ZARZADZENIE NR 69 /2024
DYREKTORA SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO SZPITALA
DLA NERWOWO I PSYCHICZNIE CHORYCH
W MIEDZYRZECZU
z dnia 17 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury Zgtoszen Wewngtrznych

Na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. — o dziatalnosci lecznicze]
(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 799) w zwigzku z art. 23 ust. 1 i art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. — o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) — zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Procedure Zgloszetn Wewnetrznych, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 2. Procedura o jakiej jest mowa w § 1 wchodzi w zycie po 7 dniach, od dnia jej ogloszenia

W sposéb przyjety w Szpitalu, tj. poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 69 / 2024
z dnia 17 grudnia 2024 r.

PROCEDURA
ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

w Samodzielnym Publicznym Szpitalu
dla Nerwowo i Psychicznie Chorych
w Miedzyrzeczu

Rozdzial I
Przepisy wst¢pne

§ 1. 1. Procedura Zgloszen Wewnetrznych (zwana dalej ,,Procedurg”) okresla wewngtrzna
procedure zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych w Samodzielnym
Publicznym Szpitalu dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w Miedzyrzeczu (zwanym dalej
»Szpitalem™).

2. Przyjmowanie zgloszenn wewngtrznych okreslonych niniejszg Procedurg stanowi element
ograniczenia ryzyka i bezpiecznego zarzadzania Szpitalem oraz stuzy zwigkszeniu efektywnosci
wykrywania naruszen prawa i podejmowania dziatan majacych na celu ich wyeliminowanie.

§ 2. Uzyte w Procedurze okreslenia oznaczaja:

1) dzialanie nast¢gpcze — dzialanie podjgte przez Szpital w celu oceny prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu wewnetrznym oraz w celu przeciwdziatania naruszenia prawa bedacemu
przedmiotem zgloszenia wewnetrznego,

2) dzialanie odwetowe — bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie w kontekscie
zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem wewnetrznym i ktére narusza lub moze
naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniona szkode sygnaliscie,

3) informacja o naruszemia prawa — informacja, w tym uzasadnione podejrzenie, dotyczgce
zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie
w podmiocie prawnym, w przypadku gdy sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych
negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat w innym podmiocie prawnym,
w ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekécie zwigzanym z praca
lub informacja dotyczacy proby ukrycia takiego naruszenia prawa,

4) informacja zwrotna — przekazanie informacji na temat planowanych lub podjetych dziatan
nastepczych i powodow takich dziatan,

5) zgloszenie wewnetrzne — przekazanie informacji o naruszeniu prawa Szpitalowi,

6) zgloszenie zewnetrzne — przekazanie informacji o naruszeniu prawa Rzecznikowi Praw
Obywatelskich, albo organowi publicznemu, tj. naczelnemu / centralnemu / terenowemu organowi
administracji rzadowej, organowi jednostki samorzadu terytorialnego, innemu organowi
panstwowemu lub inne,mu podmiotowi wykonujgcemu z mocy prawa zadania z zakresu
administracji publicznej, wtasciwego do podjecia dzialan nastepczych w dziedzinach wskazanych
w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. — o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 928),



7) sygnalista — osoba, o ktérej mowa w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. — o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) dokonujaca zgloszenia wewngtrznego, ktorego
przedmiotem jest informacja o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z pracg, :
8) kontekst zwigzany z pracg — przeszle, obecne lub przyszle dzialania zwigzane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe §wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji w podmiocie prawnym, w ramach
ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia dzialan
odwetowych,

9) podmiot prawny — podmiot prywatny lub publiczny,

10) Pelmomocnik ds. Zgloszen — pracownik Szpitala upowazniony przez dyrektora Szpitala
do przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych obejmujacych
m.in. weryfikacj¢ zgloszenia i dalsza komunikacje z sygnalista, zwany dalej ,,Pelnomocnikiem”,

11) ustawa o ochronie sygnalistow — ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. — o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r., poz. 928), zwang dalej ,,Ustawg o ochronie sygnalistow”.

Rozdzial I1
Zgloszenia wewnetrzne naruszen prawa

§ 3. 1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie dziatania niezgodne z prawem lub majace
na celu obejscie prawa, dotyczace:

1) korupcji,

2) zamdwien publicznych,

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

4) przeciwdziataniu prania pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,

6) bezpieczenstwa transportu,

7) ochrony $rodowiska,

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego,

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

10) zdrowia i dorastaniu zwierzat,

11) zdrowia publicznego,

12) ochrony konsumentow,

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

14) bezpieczenstwa sieci 1 systeméw teleinformatycznych,

15) intereséw finansowych Skarby Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania 0séb prawnych,

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wiladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1 — 16.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w Procedurze i ustawie o ochronie sygnalistéw od chwili
dokonania zgloszenia wewngtrznego pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sadzic,
ze bedaca przedmiotem zgloszenia wewnetrznego informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgloszenia i, ze informacja taka stanowi informacje o naruszeniu prawa,
o ktorym mowa w ust. 1.



3. Kazdy, kto dokonuje zgloszenia wewngtrznego wiedzgc, ze do naruszenia prawa nie doszlo
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci, albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

§ 4. 1. W celu skutecznego podjecia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji o podjetych
dziataniach nastepczych zgloszenia wewnetrzne musza umozliwiaé identyfikacje sygnalisty,
a takze powinny wskazywaé jego adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej
(zwanymi dalej ,,adresem do kontaktu™). Brak adresu do kontaktu w zgloszeniu nie wplywa
na konieczno$¢ podjecia dziatan nastepczych, niemniej w takim przypadku sygnaliscie nie zostanie
przekazane potwierdzenie przyjecia zgtoszenia wewnetrznego, ani informacja zwrotna.

2. Zgloszenia wewngtrzne anonimowe pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§ 5. 1. Zgloszenie wewngtrzne moze by¢ pisemne lub dokonane w sposob okreslony w ust. 5.

2. Zgloszenie wewngtrzne pisemne moze by¢ dokonane w postaci papierowej lub elektroniczne;j.

3. Zgtoszenie wewngtrzne w postaci papierowej moze by¢é dokonane poprzez zlozenie
bezposrednio w sekretariacie Szpitala w zaklejonej kopercie lub skierowanie takiego zgloszenia
takze w zaklejonej kopercie na adres: Samodzielny Publiczny Szpital dla Nerwowo i Psychicznie
Chorych w Migdzyrzeczu, ul. Poznanska 109, 66-300 Miedzyrzecz. W oby przypadkach
na kopercie winien znajdowac si¢ dopisek: ,,do Petnomocnika ds. Zgloszefi — nie otwieraé”.

4. Zgloszenie wewngtrzne w postaci elektronicznej moze by¢ dokonane poprzez skierowanie
zgloszenia za posrednictwem dedykowanej skrzynki e-mail: sygnalista@obrzyce.eu lub poprzez
wypeienie formularza zgloszenia wewnetrznego dostepnego pod adresem www.obrzyce.eu.

5. Zgloszenie wewngtrzne moze by¢ dokonane na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym niz 14 dni liczonych od dnia
ztozenia wniosku.

6. Pelnomocnik niezwlocznie potwierdza sygnalicie przyjecie zgtoszenia wewnetrznego na adres
do kontaktu, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia chyba,
ze sygnalista nie wskazal adresu do kontaktu. Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia
wewnetrznego okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

7. Przy przyjmowaniu i procedowaniu zgloszen wewnetrznych podejmowane sg srodki:

1) uniemozliwiajace uzyskanie dostepu do informacji objetej zgloszeniem wewnetrznym
nieupowaznionym osobom,

2) zapewniajace ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby ktérej dotyczy zgloszenie
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

8. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 2 obejmuje informacje na podstawie ktérych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamo$é tych oséb.

9. Przyjete srodki komunikacji na potrzeby zgtoszen wewnetrznych:

1) sg niezalezne od sposobéw komunikacji wykorzystywanych w ramach zwyklej dziatalnosci
Szpitala,

2) zapewniaja poufnos¢, kompleksowos¢ 1 integralno$¢ danych, w tym ich zabezpieczenie przed
odczytaniem przez osoby nieuprawnione.

§ 6. 1. Zgloszenie wewnetrzne powinno zawieraC jasne i wyczerpujace wyjasnienie przedmiotu
zgloszenia oraz przynajmniej nastepujace informacije:

1) datg¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
O naruszeniu prawa, _
2) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwo$é wystapienia naruszenia

Q\.



prawa,

3) wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie naruszenia prawa,

4) wskazanie ewentualnych §wiadkéw naruszenia prawa,

5) wskazanie wszystkich innych dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga
okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia wewngetrznego.

2. Wzor zgloszenia wewnetrznego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

3. Pelnomocnik moze pozostawic bez rozpoznania zgloszenie wewngtrzne w przypadku,
gdy w zgloszeniu dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez
tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto nowych istotnych informacji na temat naruszen
prawa w pordwnaniu ze wczesniejszym zgloszeniem wewnetrznym. Pelmomocnik informuje
sygnalist¢ o pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania, podajac uzasadnienie, o ile sygnalista podat
adres do kontaktu, a w razie kolejnego zgloszenia — pozostawia je bez rozpoznania, nie informujac
0 tym sygnalisty. Adnotacj¢ 0 powyzszym zamieszcza si¢ W rejestrze zgloszen wewnetrznych,
o ktérych mowa w § 8 Procedurze.

Rozdzial IT1
Pelmomocnik ds. Zgloszen

§ 7. 1. Pelnomocnik powolywany jest przez dyrektora Szpitala, ktéry udziela mu pisemnego
upowaznienia do przyjmowania zgloszen wewngetrznych, dokonywania ich weryfikacji i analizy,
dalszej komunikacji z sygnalistg, w tym wystepowania o dodatkowe informacje i przekazywanie
sygnaliScie informacji zwrotnej, udzielania dyrektorowi Szpitala informacji co do konieczno$ci
podjecia i zakresu dziatan nastgpczych, podejmowania dziatan nastgpczych, a takze do zwigzanego
z w/w czynno$ciami przetwarzania danych osobowych.

2. Pelnomocnik jest obowiagzany do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewngtrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktdrego wykonywali czynnosci.

3. Jezeli z tresci zgloszenia wewngtrznego wynika, ze Pelnomocnik moze by¢ zaangazowany
w dzialanie lub zaniechanie dziatania stanowigce przedmiot zgloszenia lub jesli zgloszenie dotyczy
jego osoby, nie moze on dokonywa¢ weryfikacji takiego zgloszenia wewnetrznego.
W tym przypadku jest on zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o powyzszym dyrektora
Szpitala, ktéry upowaznia inng osobe w ramach struktury organizacyjnej Szpitala do dokonania
weryfikacji zgloszenia wewnetrznego i podejmowania dalszych czynnosci z tym zwigzanych.
Do osoby, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim stosuje si¢ przepisy dotyczace Pelnomocnika,
okreslone w Procedurze.

4. W przypadku gdy zgloszenie wewnetrzne dotyczy dyrektora Szpitala, Pelnomocnik przekazuje
przyjete zgtoszenie wewngtrzne niezwlocznie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze. Weryfikacji zgloszenia wewngtrznego i dalszych czynnosci z tym zwigzanych dokonuje
lub dokonuje w takim przypadku osoba lub osoby wskazane przez Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego w Ziclonej Goérze, do ktérych stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
Pelnomocnika ds. Zgtoszen okre§lone Procedurs.

§ 8. 1. Pelnomocnik prowadzi rejestr zgtoszeri wewnetrznych.
2. Administratorem danych zgromadzonych w rejestrze zgloszeti wewnetrznych jest Samodzielny



Publiczny Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w Miedzyrzeczu.

3. Wpis do rejestru zgloszen wewnetrznych dokonuje si¢ na podstawie zgloszenia wewngtrznego,
niezaleznie jakiej osoby ono dotyczy.

4. W rejestrze zgloszen wewnetrznych gromadzone sg dane obejmujace:

1) numer zgloszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie niezbedne do identyfikacji tych
0sob,

4) adres do kontaktu sygnalisty, o ile zostal podany,

5) dat¢ dokonania zgloszenia wewnetrznego,

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych lub ich braku, w tym adnotacj¢ o ktérej mowa
w § 6 ust. 3 Iub § 8 ust. 3 Procedury,

7) date zakonczenia sprawy.

5. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen wewnetrznych sa przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoniczono dziatania nastepcze
lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdzial IV
Dzialania nastepcze i odwetowe, informacja zwrotna

§ 9. 1. Pelnomocnik dzialajac z zachowaniem nalezytej starannosci i bezstronno$ci, moze
podejmowac dziatania nastgpcze polegajace na:

1) weryfikacji zgloszenia wewnetrznego i ocenie prawdziwo$ci informacji zawartych w tym
zgloszeniu (tzw. czynno$ci wyjasniajgce); w tym celu Pelnomocnik moze w szczegdlnosci
analizowaé zgloszenie i material dowodowy, podejmowa¢é dalszg komunikacje z sygnalista, w tym
wystepowaé o dodatkowe informacje, dazy¢ do ustalenia os6b odpowiedzialnych za naruszenie
prawa,

2) podejmowaniu, o ile to konieczne dla zapewnienia wiasciwego toku postepowania, $rodkow
tymczasowych, zmierzajacych do zabezpieczenia prawidlowego toku postepowania,

3) wystgpowaniu do wlasciwych komorek Szpitala z wnioskami i rekomendacjami dotyczacymi
podjecia dziatan zmierzajacych do usunigeia uchybied wskazanych w zgloszeniu wewnetrznym
(tzw. dzialania naprawcze).

2. Pelnomocnik uprawniony jest do wystapienia do sygnalisty, z wykorzystaniem adresu
do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu.

3. Pelnomocnik nie podejmuje dzialan nastepczych w przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne
dotyczy sprawy, ktora byla juz przedmiotem wczeéniejszego zgtoszenia, a w ponownym zgloszeniu
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszeh w stosunku do wcze$niejszego
zgloszenia wewngtrznego. Pelnomocnik informuje o tym sygnaliste, podajac uzasadnienie,
o ile sygnalista podal adres do kontaktu, a w razie kolejnego zgloszenia — pozostawia je
bez rozpoznania, nie informujgc o tym sygnalisty. Adnotacje o powyzszym zamieszcza sie
w rejestrze zgloszen wewngtrznych, o ktérym mowa w § 8 Procedury.

§ 10. 1. Pelnomocnik przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego lub — w przypadku
nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 — trzech miesiecy od uptywu 7 dni



od dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu,
na ktory nalezy poda¢ informacje zwrotna.

2. Informacja zwrotna obejmuje w szczegdlnosci informacje o stwierdzeniu badz braku
stwierdzenia wystgpienia naruszenia prawa i ewentualnych $rodkach, ktére zostaty lub zostana
zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenia prawa i powodow takich dziatan.

§ 11. 1. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe, o ktérych mowa
w Rozdziale 2 ustawy o ochronie sygnalistow, ani proby lub grozby zastosowania takich dziatan.

2. Przepisy Rozdzialu 2 ustawy o ochronie sygnalistéw stosuje sie odpowiednio do osoby
pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, osoby powigzane] z sygnalista w rozumieniu ustawy
0 ochronie sygnalistoéw, osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie
lub z nim powigzane;.

Rozdzial V
Zgloszenie zewnetrzne

§ 12. 1. Sygnalista moze dokonac zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnegtrznego.

2. Zgloszenie zewngtrzne dokonane z pominieciem procedury okreslonej w Procedurze nie skutkuje
pozbawieniem sygnalisty ochrony przy spelnianiu warunkéw wynikajgcych z ustawy o ochronie
sygnalistow.

Rozdzial VI
Przepisy koncowe

§ 12. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedurg stosuje sie przepisy ustawy o ochronie
sygnalistow.

2. Procedura zostat skonsultowany z organizacjami zwiazkowymi dziatajgcymi w Szpitalu.

3. Procedura wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia podania go do wiadomosci oséb
wykonujacych prace, w sposob przyjety w Szpitalu.

4. Osobie ubiegajgcej si¢ o prace w Szpitalu na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug do pelnienia funkeji, Szpital
przekazuje informacje o Procedurze wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych
Zawarcie umowy.

5. Osoby wykonujgce prace na rzecz Szpitala sa zobowigzane do zapoznania sie z Procedura,
a osoba ktéra dopiero zaczyna wykonywaé prace zobowigzana jest do zapoznania sie z trescia
Procedury przed jej rozpoczeciem.

6. Klauzula informacyjna stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej Procedury.

............................................

(data i podpis dyrektor Szpitala)



Zalgeznik nr 1

do Procedury Zgloszen Wewngtrznych,
stanowigcego zalgcznik nr 1
do zarzqdzenia Nr 69/2024

Dyrektora SPSNPCH w Migdzyrzeczu
z dnia 17 grudnia 2024 r.

POTWIERDZENIE PRZYJECIA ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

Niniejszym potwierdza si¢ przyjecie zgloszenia wewnetrznego, ktére zostalo dokonane przez

........................................................................................................................

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
.........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
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data i podpis Petlnomocnika ds. Zgtoszen



Zalgcznik nr 2

do Procedury Zgloszers Wewnetrznych,
stanowigeego zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 69/2024

Dyrektora SPSNPCH w Migdzyrzeczu
z dnia 17 grudnia 2024 r.

WZOR ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

IINiQ T AZWASKO: ..o ioomsvonsnnoniodnsnnisiins sonsothnmmmms nomammsnn smnsm s oes ars pameesns sasasses s pomnonnssmess

Dane kontaktowe (adres do korespondencji lub adres e-mail): .......vvvuiuinsiiininineneiinneninerneninraeenenens .
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(podpis sygnalisty)



Zalgcznik nr 3
do Procedury Zgloszeri Wewnetrznych,
stanowigcego zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 69/2024
Dyrektora SPSNPCH w Miedzyrzeczu

z dnia 17 grudnia 2024 r.
REJESTR
zgloszen wewnetrznych
w Samodzielnym Publicznym Szpitalu
dla Nerwowo i Psychicznie Chorych
w Miedzyrzeczu

5 W g )| R ———
Numer Przedmiot Data Informacja Data Uwagi /
sprawy naruszenia prawa | zgloszenia o podjetych zakonczenia |adnotacje

dzialaniach sprawy

nastepczych




Zalgcznik nr 4

do Procedury Zgloszen Wewnetrznych,
stanowigeego zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 69/2024

Dyrektora SPSNPCH w Miedzyrzeczu
z dnia 17 grudnia 2024 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
DLA OSOBY ZGLASZAJACEJ INFORMACJE O NARUSZENIU PRAWA
(SYGNALISTY)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE. L. z2016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych sygnalisty jest Samodzielny Publiczny Szpital dla Nerwowo
i Psychicznie Chorych w Miedzyrzeczu, ul. Poznanska 109, 66-300 Miedzyrzecz, NIP: 596-15-22-
446, REGON:000290133, tel. kontaktowy: 95 7428700; e-mail:sekretariat@obrzyce.cu ;

2. Dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa i podjgcia
dzialan nastgpczych na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO — w zwigzku
z ustawg z dnia 23 maja 2024r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928 ).

3. Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych moga by¢é podmioty przetwarzajace
na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

4. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez
Administratora przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dziatania nastgpcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Po uptywie
okresu przechowywania, dane osobowe zostang usuniete.

5. Osoba, ktdrej dane dotycza posiada prawo zgdania od Administratora dostepu do, dotyczacych tej
osoby danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania w zakresie
1 na zasadach okreslonych przepisami prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

7. Osoba, ktérej dane dotycza, posiada prawo do:

1) kontaktowania si¢ z Inspektorem Ochrony Danych w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych oraz z wykonywaniem prac przystugujgcych na mocy ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych, dzwonigc pod numer telefonu 95 742-88-23, piszac na adres e-mail
iod@obrzyce.eu badz pisemnie kierujgc korespondencje tradycyjna na adres Administratora podany
w ust. 1 z dopiskiem ,,Do ragk wtasnych Inspektor ochrony danych — w sekretariacie nie otwieraé”;
2) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli sadzi, ze przetwarzanie dotyczgcych jej danych osobowych
narusza przepisy RODO.



8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym — osoba, ktérej dane
dotycza, jest zobowiazana do ich podania. Konsekwencjg odmowy podania wymaganych danych
moze by¢ brak mozliwosci przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa.



